
وحدة القبول و التسجيل

دليــــل الطالــــــب

الخدمات الإلكترونية للطلبة

تسجيل المساقات

إلكترونياً
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الخطوة )1( 

الخطوة )2( 

اختيار الخدمة

aau.ac.ae الخطوة )1(: اذهب إلى موقع جامعة العين

الخطوة )2(: اضغط على الخدمات الإلكترونية

http://aau.ac.ae
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الخطوة )3(: اضغط على خيار الخدمة الذاتية للطلبة

الخطوة )3( 
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يوضح الدليل كيفية تسجيل المساقات إلكترونياً.

.Banner يوجد أدناه الصفحة الرئيسية للخدمات الذاتية الإلكترونية للطالب على نظام
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خطوات تغيير لغة العرض للخدمة 
الذاتية إلى اللغة العربية 
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تغيير لغة عرض المتصفح: 	-1

قم بتغيير لغة العرض للمتصفح 	•
)Google Chrome / Internet Explore( من خلال إعدادات  	

المتصفح.

خطوات تغيير لغة العرض للخدمة الذاتية إلى اللغة العربية

الخطوات كالتالي:
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اضغط على ايقونة               	-3

1( اضغط

2( قم باختيار اللغة

تسجيل الدخول الى حساب الطالب: 	-2

إدخـــال إســـم المســـتخدم وكلمـــة المـــرور التـــي تـــم  	•
توفيرهـــا مـــن قبـــل جامعـــة العـــن للطلبـــة
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اختر اللغة “Arabic” من القائمة، 	-4

”Save“ ثم اضغط على 	

تسجيل الخروج من الحساب وإعادة تسجيل الدخول  	-5

لكي يتم اعتماد اللغة بعد التعديل.

1( اضغط

2( قم باختيار اللغة

Save 3(  اضغط

1( اضغط

Sign out 2( قم باختيار
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خطوات تسجيل المساقات إلكترونياً:

تصفح الشعب 	)1

التحقق من المساقات المتاحة 
للتسجيل في الفصل الدراسي مع 

التوقيت و الرقم المرجعي.

تسجيل الدخول 	)2

إدخال إسم المستخدم وكلمة المرور 
التي تم توفيرها من قبل جامعة 

العين للطلبة.

حذف/سحب مساق

حذف المساق إلكترونيا ً خلال فترة 
السحب/الإضافة المعلنة.

الاستعداد للتسجيل 	)3

حيث يتحقق الطالب من إمكانية 
تسجيل المساقات إلكترونياً، وذلك 

قبل البدأ بتسجيل المساقات. 

عرض معلومات التسجيل

متابعة/طباعة جدول الطالب للفصل 
الدراسي.

التسجيل في المقررات 	)4

تسجيل المساقات عن طريق:

استخدام أداة البحث للعثور على  	-
المساقات.

إدخال الرقم المرجعي للمقررات  	-
 .)CRN(

استخدام نظام التخطيطات. 	-
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قبل أن تبدأ خطوات التسجيل

2( الاستعداد     1( تصفح الشعب
     للتسجيل
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تصفح الشعب
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)1( تصفح الشعب

التحقق من المساقات المتاحة في الفصل الدراسي مع التوقيت.
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اضغط على »تصفح الشعب« 	-1

)1( تصفح الشعب

الخطوات كالتالي:

اختر الفصل الدراسي من القائمة، ثم قم بالضغط على »متابعة« 	-2

1( اختر

2( اضغط
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قم بتعبئة معايير البحث للعثور على المساق المطلوب  أو استخدم أداة البحث المتقدم للمزيد من خيارات البحث. ثم  	-3

انقر على »بحث«

* ملاحظة: للتحقق من جميع المساقات المجدولة في فصل دراسي، ما عليك سوى الضغط على »بحث«. 	

1( إملأ معايير البحث

2( اضغط
انقر للمزيد من 

معايير البحث
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عرض المساقات المتاحة للتسجيل في الفصل الدراسي. 	-4

* ملاحظة هامة: الرقم المرجعي للمقرر )CRN( يمثل تفاصيل شعبة المساق ، حيث سيتم استخدامه في تسجيل المساقات  	

للعودة إلى الصفحة 

الرئيسية اضغط على  الطالب

الرقم المرجعي للمقرر 

) CRN(
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لمعرفة اسم المساق باللغة العربية، يرجى الضغط على اسم المساق، ثم قم باختيار »منهج« ليظهر اسم المساق  	-5

باللغة العربية.

1( اضغط على اسم 

المساق

2( اضغط على »منهج«

3( اسم المساق باللغة 

العربية
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لكي يتمكن الطالب من تسجيل المساقات يجب أن:

أن تكون فترة التسجيل للفصل الدراسي مفتوحة. 	•

حالة الطالب : منتظم بالدراسة. 	•

حالة الطالب الأكاديمية )الوضع الأكاديمي(: 	•

Good standing – غير حاصل على إنذار أكاديمي-. 	

لا يوجد تعليق/إيقاف على الطالب يمنع التسجيل. 	•

الإنتهاء من سداد الرسوم الدراسية للمساقات المراد  	•

تسجيلها في الفصل الدراسي.
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الاستعداد للتسجيل
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إدخال اسم المستخدم )الرقم الجامعي( وكلمة المرور 

التي تم توفيرها من قبل جامعة العين للطلبة

)2( تسجيل الدخول إلى حساب الطالب
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)3( الاستعداد للتسجيل
يتحقق الطالب من إمكانية تسجيل المساقات إلكترونياً من قبله، وذلك قبل البدء بتسجيل المساقات 

* ملاحظة: لن يتمكن الطالب الذي لديه إنذار اكاديمي أو يوجد تعليق/ إيقاف أكاديمي على رقمه الجامعي أو الطالب 	 	

			    المستجد من استخدام خدمة التسجيل الإلكتروني 
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اضغط على »الاستعداد للتسجيل« 	-1

)3( الاستعداد للتسجيل

الخطوات كالتالي:

اختر الفصل الدراسي من القائمة، ثم قم بالضغط على »متابعة« 	-2

1( اختر

2( اضغط
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حيث يتم عرض معلوماتك الأكاديمية - يجب أن تكون جميعها )√( باللون الأخضر حتى يتمكن الطالب من تسجيل  	-3

المقررات الدراسية للفصل الدراسي المحدد-.

للعودة الى الصفحة الرئيسية اضغط 

على  التسجيل
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موانع التسجيل:

موانع التسجيل: - قبل بدء خطوات تسجيل المساقات - 	•

إذا ظهرت إحدى الحالات باللون الأحمر، يمنع الطالب من استخدام خدمة التسجيل الإلكتروني. 	
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خطوات تسجيل المساقات 
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خطوات تسجيل/إضافة المساقات

)1(

تسجيل/إضافة 

المساق

 )2(

تنفيذ

 )3(

طباعة جدول 

الأسبوع
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)4( التسجيل في المقررات

لبدء تسجيل المساقات الدراسية للفصل الدراسي
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طرق تسجيل المساقات :

يمكنك تسجيل المساقات من خلال إحدى الطرق التالية :

استخدام أداة البحث للعثور على المساقات أ(	

)CRN( إدخال الرقم المرجعي للمقررات ب(	

استخدام نظام التخطيطات.  ج(	
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أ( استخدام أداة البحث للعثور على المساقات

يتم استخدامها في حال عدم معرفة الرقم المرجعي للمقررات )CRN(  للشعب الدراسية.

الخطوات كالتالي:

اضغط على »التسجيل في المقررات« 	-1

اختر الفصل الدراسي من القائمة، ثم قم بالضغط على »متابعة« 	-2

1( اختر

2( اضغط
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تحت القسم »البحث عن مقررات«، تم وضع معايير البحث ليتم استخدامها للعثور على المساقات . 	-3

ـــم  ـــث، ث ـــر البح ـــة معاي ـــتخدام أداة البحـــث المتقـــدم لتعبئ ـــتخدام المعايـــر الأساســـية للبحـــث  أو اس ـــك اس يمكن 	-
اضغـــط عـــى »بحـــث«.

أو يمكنك فقط الضغط على »بحث« لعرض كافة المساقات. 	-

القسم

قم بتعبئة معايير 

البحث من ثم اضغط 

»بحث«
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سجل أو أضف المساق المرغوب من خلال الضغط على »إضافة« 	-4

اضغط
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ـــط  ـــم اضغ ـــدول«. ث ـــم »الج ـــت قس ـــيظهر تح ـــه س ـــا أن ـــق، ك ـــة معل ـــص« بحال ـــم »ملخ ـــت قس ـــاق تح ـــيظهر المس س 	-5

ـــجيل. ـــد التس ـــذ« لتأكي ـــى »تنفي ع
القسم

القسم

المساق

المساق

اضغط

1(اضغط

3(اضغط

2( اختر

في حالـــة تغيـــر رغبتـــك بتســـجيل المســـاق وذلـــك  	-
ــجيل،  ــد التسـ ــذ« لتأكيـ ــى »تنفيـ ــط عـ ــل الضغـ قبـ

اخـــر »إزالـــة« مـــن قائمـــة الخيـــارات ثـــم اضغـــط 

ــذ«. ــى »تنفيـ عـ
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إذا قمـــت بعمـــل خطـــوات التســـجيل بنجـــاح، فســـتظهر رســـالة تنـــص عـــى »تـــم الحفـــظ بنجـــاح« وســـتتغير حالـــة  	-6

المســـاق إلى مســـجل.

الرسالة

اضغط للعودة إلى 

الصفحة السابقة

حالة المساق
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)CRN( إدخال الرقم المرجعي للمقررات )ب

يتم استخدامها في حال معرفة الرقم المرجعي للمقررات )CRN(  للشعب الدراسية.

الخطوات كالتالي:

)CRNs( تحقق من المساقات المتاحة للفصل من خلال »تصفح الشعب” ، و قم بحفظ الارقام المرجعية للمقررات 	-1

)CRN( الرقم المرجعي للمقرر
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تسجيل المساقات من خلال استخدام قسم »أدخل الأرقام المرجعية للمقررات« 	-2

القسم
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أدخل الرقم المرجعي للمقررات واحداً تلو الآخر – حيث يتم إدخال الرقم المرجعي  )CRN(  للمساق الأول، ثم  	-3

اضغط على »أضف CRN آخر« لإدخال/إضافة  الرقم المرجعي )CRN( للمساق التالي.

1( أدخل CRN  للمساق الاول

2( اضغط
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بعد الإنتهاء من إضافة الأرقام المرجعية للمقررات المراد تسجيلها، اضغط على »الإضافة إلى الملخص« . 	-4

اضغط
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ـــط  ـــم اضغ ـــدول«. ث ـــم »الج ـــت قس ـــيظهر تح ـــه س ـــا أن ـــق، ك ـــة معل ـــص« بحال ـــم »ملخ ـــت قس ـــاق تح ـــيظهر المس س 	-5

ـــجيل. ـــد التس ـــذ« لتأكي ـــى »تنفي ع
القسم

القسم

المساق

المساق

اضغط

1(اضغط

3(اضغط

2( اختر

في حالـــة تغيـــر رغبتـــك بتســـجيل المســـاق وذلـــك  	-
ــجيل،  ــد التسـ ــذ« لتأكيـ ــط عـــى »تنفيـ ــل الضغـ قبـ

اخـــر »إزالـــة« مـــن قائمـــة الخيـــارات ثـــم اضغـــط 

عـــى »تنفيـــذ«.
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إذا قمـــت بعمـــل خطـــوات التســـجيل بنجـــاح، فســـتظهر رســـالة تنـــص عـــى »تـــم الحفـــظ بنجـــاح« وســـتتغير حالـــة  	-6

المســـاق إلى مســـجل.

الرسالة

اضغط للعودة إلى 

الصفحة السابقة

حالة المساق
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ج( استخدام نظام التخطيطات

تظهر المساقات – مساقات مختارة آلياً – فقط التي يمكن تسجيلها وفقاً لاستيفاء شرط إنجاز المتطلب 

السابق والمتاحة في جدول مساقات الفصل الدراسي

اضغط على »التسجيل في المقررات« 	-1

من خلال القسم »التخطيطات« ، تظهر المساقات المختارة التي يمكن تسجيلها من قبل الطالب 	-2

القسم

  الخطوات كالتالي:



وحدة القبول و التسجيل - دليل الطالب

40

للتحقق من الشعب الدراسية المتاحة  للمساق المراد تسجيله من خلال الضغط على »عرض الشعب«. 	-3

اضغط لعرض الشعب المتاحة 
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للتسجيل في الشعبة المرغوبة ، إضغط على »إضافة«. 	-4

اضغط لإضافة/تسجيل الشعبة
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ـــط  ـــم اضغ ـــدول«. ث ـــم »الج ـــت قس ـــيظهر تح ـــه س ـــا أن ـــق، ك ـــة معل ـــص« بحال ـــم »ملخ ـــت قس ـــاق تح ـــيظهر المس س 	-5

ـــجيل. ـــد التس ـــذ« لتأكي ـــى »تنفي ع
القسم

القسم

المساق

المساق

اضغط

1(اضغط

3(اضغط

2( اختر

في حالـــة تغيـــر رغبتـــك بتســـجيل المســـاق وذلـــك  	-
ــجيل،  ــد التسـ ــذ« لتأكيـ ــط عـــى »تنفيـ ــل الضغـ قبـ

اخـــر »إزالـــة« مـــن قائمـــة الخيـــارات ثـــم اضغـــط 

عـــى »تنفيـــذ«.
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إذا قمـــت بعمـــل خطـــوات التســـجيل بنجـــاح، فســـتظهر رســـالة تنـــص عـــى »تـــم الحفـــظ بنجـــاح« وســـتتغير حالـــة  	-6

المســـاق إلى مســـجل.

الرسالة

الرسالة

حالة المساق
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تسجيل مساق لديه شعبتين )نظري و عملي( 	•

المساق المرتبط:

مساق لديه شعبة للنظري و شعبة للعملي، حيث تم ربط شعب النظري مع شعب العملي . 
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تسجيل مساق لديه شعبتين )نظري و عملي(

الخطوات كالتالي:

اضغط »عرض المرتبط« 	-1

ستظهر الشعب النظرية/العملية التي تم ربطها ، اضغط على »إضافة الكل« لتسجيل الشعب )النظري و العلمي ( 	-2

اضغط
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اضغط »تنفيذ« لتأكيد التسجيل. 	-3

اضغط
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قيود التسجيل:

أنواع قيود التسجيل: 	•

تعارض الوقت: تعارض بالأوقات للمساقات المراد تسجيلها. 	-

شعبة مغلقة: الشعبة مكتملة العدد و مغلقة . 	-

حيث لا يمكن للطالب التسجيل في المساق/الشعبة في حال ظهرت عند التسجيل.

تعارض في الوقت

شعبة مغلقة
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قيود التسجيل:

أنواع قيود التسجيل: 	•

قيود التسجيل : لا يسمح للطالب بالتسجيل في المساق/الشعبة في حال عدم موافاته لقيود التسجيل  	-

الخاصة بالمساق/الشعبة، بذلك تظهر رسالة باللون الأحمر تمنع تسجيل الطالب .

1( رسائل التسجيل باللون الأحمر تمنع 

التسجيل في المساق/الشعبة

2( اضغط »تنفيذ« 

لإزالة المساق 
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قيود التسجيل الإضافية:

الإجراء المطلوبمعنى الرسالةالرسالة#

1Campus Restriction شعبة المساق متاحة في مقر مختلف عن مقر الدراسة للطالب
(أبوظبي/العين)

ق تغيير الشعبة أو اختيار مسا
آخر

2College Restrictionاختيار مساق آخريقتصر تسجيل المساق على الطلبة المقيدين بكليات معينة

3Program Restrictionاختيار مساق آخرعينةيقتصر تسجيل المساق على الطلبة المقيدين في برامج دراسية م

4Field of Study Restrictionاختيار مساق آخريقتصر تسجيل المساق على الطلبة المقيدين في تخصصات معينة

5CAPP Restrictionاختيار مساق آخرلا يمكن تسجيل مساق من خارج الخطة الدراسية للبرنامج المقيد به

6Cohort Restrictionاختيار مساق آخرلا يمكن تسجيل مساق من خارج إصدار خطة البرنامج المقيد به

7Level Restrictionمعين يقتصر تسجيل المساق على الطلبة المقيدين في مستوى دراسي
اختيار مساق آخر(الدبلوم/الماجستير/البكالوريوس)

8Student Attribute Restriction ق تغيير الشعبة أو اختيار مسا...(همم  اصحاب/أنثى/ذكر) يقتصر تسجيل المساق على الطلبة بصفة معينة
آخر

9Closed Section ق تغيير الشعبة أو اختيار مساالشعبة مغلقة، ولا يوجد مقاعد متاحة للتسجيل في الشعبة
آخر

10Time conflict ق تغيير الشعبة أو اختيار مساسجلمساق آخر م/المساق المراد تسجيله يتعارض بالوقت مع شعبة/الشعبة
آخر
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قيود التسجيل الإضافية:

الإجراء المطلوبمعنى الرسالةالرسالة#

11Duplicate Course Restriction اختيار مساق آخرتم تسجيل المساق مسبقا في الفصل الدراسي

12Linked course requiredل يتطلب تسجيل شعبة النظري و العمي للمساق في الفص
الدراسي

ظري و الن)يجب عليك التسجيل في الشعبتين 
(  العمي

13Repeat restrictionاختيار مساق آخر أو مراجعة وحدة القبول و تم إجتياز المساق مسبقا
التسجيل في حال الرغبة بإعادة المساق

14Prerequisite and Test Score 
error

سابق المتطلب ال. لم يتم إجتياز المتطلب السابق لهذا المساق
اختيار مساق آخريشمل مساقات اخرى أو  درجة أختبار الكفاءة

15Maximum hours exceeded
(  عدد الساعات)للعبء الدراسي  الأقصىلا يمكن تجاوز  الحد 

ى مستو/لوضع الأكاديميلالمسموح للتسجيل وذلك وفقاَ 
الطالب 

سحب إحدى المساقات المسجلة لكي يتم 
تسجيل المساق المرغوب  

16Minimum  hours restriction
(  عدد الساعات)لا يمكن تجاوز  الحد الأدنى للعبء الدراسي 

ى مستو/وضع الأكاديميللالمسموح للتسجيل وذلك وفقاَ 
الطالب 

مراجعة وحدة القبول و التسجيل

17Dropping last course 
Restrictionمراجعة وحدة القبول و التسجيل.حذف كافة المساقات المسجلة في فصل دراسي/لا يمكن  سحب
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خطوات سحب المساقات
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خطوات حذف/سحب المساقات

)1(

حذف/سحب 

المساق

 )2(

تنفيذ

 )3(

طباعة جدول 

الأسبوع
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سحب المساق

حذف المساق إلكترونيا ً خلال فترة السحب/الإضافة المعلنة.

اضغط على »التسجيل في المقررات« 	-1

قم باختيار الفصل الدراسي من القائمة، ثم قم بالضغط على »متابعة« 	-2

اختيار الفصل

اضغط

  الخطوات كالتالي:
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تحديد المساق المراد سحبه في قسم »ملخص«. 	-3

يتم اختيار “web drop/delete ” – سحب إلكتروني -  من القائمة . 	-4

1( اضغط

ميــزة لاســتخدامها في حالــة الرغبــة بحــذف مســاق/ شــعبة 

وإضافــة مســاق/ شــعبة جديــدة للجــدول، بحيــث يتــم حــذف 

المســاق/ الشــعبة فقــط في حــال تــم اضافــة المســاق/ الشــعبة 

إلى الجــدول بــدون أخطــاء.

2( قم باختيار

القسم

ضع علامة )√( لاستخدام الميزة
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اضغط على »تنفيذ«. 	-5

القسم

القسم

المساق

المساق

اضغط

اضغط

*ملاحظة مهمة:

لســـحب/حذف مســـاق لديـــه شـــعبة نظـــري و عمـــي، 
)النظـــري  كليهـــا   حـــذف  تأكيـــد  منـــك  ســـيُطلب 

. والعمـــي( 
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إذا قمـــت بعمـــل خطـــوات ســـحب المســـاق  بنجـــاح، ســـتظهر رســـالة تنـــص عـــى »تـــم الحفـــظ بنجـــاح« وســـتتغير  	-6

ــذوف. ــاق إلى محـ ــة المسـ حالـ

الرسالة

اضغط للعودة الى الصفحة الرئيسية

حالة المساق
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خطوات 
عرض/طباعة جدول الأسبوع 



وحدة القبول و التسجيل - دليل الطالب

58

عرض معلومات التسجيل

لعرض/طباعة جدول الأسبوع للطالب للفصل الدراسي
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عرض معلومات التسجيل

الخطوات كالتالي:

اضغط على »عرض معلومات التسجيل« 	-1

تحت القسم »تصفح الجدول الدراسي«، قم باختيار الفصل الدراسي من القائمة 	-2

تحديد الفصل

القسم
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ـــم  ـــت القس ـــا تح ـــي، بين ـــكل تفصي ـــبوع بش ـــاضرات الأس ـــرض مح ـــم ع ـــدراسي« يت ـــدول ال ـــح الج ـــم »تصف ـــت القس تح 	-3

ـــدراسي. ـــل ال ـــجلة في الفص ـــاقات المس ـــك للمس ـــرئي، وذل ـــدول م ـــة ج ـــى هيئ ـــاضرات ع ـــرض المح ـــم ع ـــدول« يت »الج

القسم

القسم

حالة المساق
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اضغط على أيقونة الطابعة              لطباعة جدولك الدراسي. 	-4

القسم : تصفح الجدول الدراسي

اضغط لطباعة الجدول
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للاستفسارات؟
تســجيل  في  صعوبــات  مواجهــة  حــال  في 

المســاقات،  يرجــى مراجعــة وحــدة القبــول 

وأبوظبــي. العــن  مقــري  في  والتســجيل 

أوقات العمل الرسمية:

•	 8:00 الإثنــن إلى الخميــس ، مــن الســاعة 

صباحــاً حتــى 5:30 مســاءً.

الجمعــة مــن الســاعة 8 صباحــاً حتــى الســاعة 	•

12:00 ظهــراً.


